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 الخطة الدراسية/ لتخصص دبلوم المساعد العدل  
 

 

 ملخص الخطة : 
ن     المؤسسات الحقوقية والقانونية ومكاتب المحامي 

ن للعمل فن برنامج دراس  وجد لتأهيل الطالب كمساعدين عدليي 
ن وذوي كفاءة واقتدار.   وتخريجهم ليكونوا مؤهلي 

،  تقدم الكلية الذكية للتعليم الحديث هذا التخصص   ن التدريب العمل  ن الإعداد النظري للطالب وبي  بشكل يجمع بي 
بالتطورات   وبالاستعانة  المتعددة،  القانونية  المجالات    

فن والعملية  الأكاديمية  المهارات  الطلبة  يكتسب  حيث 
 . ن ة للخريجي  ن  التكنولوجية والوسائل المساعدة، وبما يلب   احتياجات السوق من حيث القدرة والنوعية الممي 

  هذا  يس 
  فن
، ورفع مستوى الأداء المهبن  

  تطوير الخدمات القانونية المقدمة للمواطن الفلسطيبن
هم هذا التخصص فن

 . ورية لعملهم المرتبطة بعملهم المستقبل 
 المجال واكساب الطلبة المعلومات والمهارات والاتجاهات الضن

 
  المساعد العدل   

 متطلبات الحصول عل درجة الدبلوم فن
 

  المساعد العدل  عل الطالب إتمام )للحصول  
( ساعة دراسية معتمدة وفق تعليمات هذه  76عل درجة الدبلوم  فن

 الخطة. 

  :  
  المساعد العدل  عل النحو الآت 

 توزع الساعات المعتمدة المطلوبة للحصول عل درجة الدبلوم فن
 

 ساعة  76ة: التخصص:  المساعد العدل                            الساعات المعتمد
 

 عدد الساعات المعتمدة المتطلبات 
 16 متطلبات كلية الإجبارية  .1

 5 متطلب الكلية الاختيارية  .2

نامج الاختيارية  .3  5 متطلبات الي 

 50 متطلبات التخصص  .4

 76 المجموع 

 
 
 
 

 ( ساعة معتمدة 16متطلبات الكلية  الإجبارية :)  
 

ية المساق باللغة  س.م اسم المقرر  رقم المقرر  ن  الإنجلي 

 Arabic language 3 اللغة العربية  100101

 Entrepreneurship 1 1 1ريادة أعمال   100106

 Entrepreneurship 2 2 2ريادة اعمال  100107

http://www.scme.edu.ps/


 

 

 P.O.Box 777 +972 2 224 6666 www.scme.edu.ps  
 Hebron, Al Haras St. +972 2 224 6555 info@scme.edu.ps  

 

100201   
 Physical Education 1 نشاط رياضن

ية  100103 ن  English language 3 اللغة الإنجلي 

  الحاسوب  100105
ن
 Introduction to computer science 3 مقدمة ف

  3 مكافحة الفساد  100208

  16 المجموع  

 
 ( ساعات معتمدة5)متطلبات الكلية الاختيارية وعددها: 

:  5يطلب من كل طالب إنجاز متطلبات الكلية الاختيارية بنجاح وقدرها )  
 ( ساعات معتمدة كما يأت 

ية المساق  س.م اسم المقرر  رقم المقرر  ن  باللغة الإنجلي 

  الفكر العرت   والإسلام   100200
ن
 Studies in Arabic and Islamic thought 3 دراسات ف

   Health, Safety and Profession Ethics 2 أخلاقيات المهنة والسلامة العامة  100204

  5 المجموع  

 
نامج الاختيارية وعددها:)  ( ساعات معتمدة5متطلبات الي 

نامج الاختيارية بنجاح وقدرها )يطلب من   :  5كل طالب إنجاز متطلبات الي   
 ( ساعات معتمدة كما يأت 

ية  س.م اسم المقرر  رقم المقرر  ن  المساق باللغة الإنجلي 

 Administrative Law 3 القانون الإداري  145209

ن  145211  insurance contracts 3 عقود التأمي 

 Public international law 3 القانون الدول  العام  145213

 Life skills 2 مهارات حياتية  100102

  11 المجموع  

 
: 50متطلبات التخصص )  

 ( ساعة معتمدة عل النحو الآت 
 ( ساعة معتمدة: 50عل الطالب أن يجتاز المساقات الآتية بنجاح وعددها )

 

ية المساق باللغة  س .م  المساق رقم المساق الرقم  ن  الإنجلي 

  Introduction to the Law 3 مدخل ال القانون   1

2 145290   
 Field Training 2 تدريب ميداتن

ية  145201 3 ن  Legal terms in English 3 مصطلحات قانونية بالإنجلي 

4 145102   
 Land Law 3 قانون الأراضن

 Secretarial and office management 3 سكرتارية وإدارة مكاتب  145104 5

 Labor Law 3 قانون العمل  145106 6

http://www.scme.edu.ps/


 

 

 P.O.Box 777 +972 2 224 6666 www.scme.edu.ps  
 Hebron, Al Haras St. +972 2 224 6555 info@scme.edu.ps  

 

 Research Methodology 2 مناهج البحث العلم   145108 7

  The Constitutional Law 3 القانون الدستوري  145110 8

ام 145203 9 ن   Commitment sources 3 مصادر الالي 

10 145205   
 Public Criminal Law 3 العامالقانون الجنات 

 Commercial Law 3 القانون التجاري  145103 11

 Personal Status Law 3 قانون الأحوال الشخصية  145112 12

ام 145207 13 ن  Commitment provisions 3 أحكام الالي 

 Commercial papers and banking 3 الأوراق التجارية والعمليات المضفية  145204 14
operations 

وع تخرج  145299 15  Graduation Project 1 مشر

 Criminal Procedure Law 3 قانون الإجراءات الجزائية  145206 16

قانون أصول المحاكمات المدنية   145208 17
 والتجارية 

3 Civil and Commercial Procedures Law 

 Evidence law 3 قانون البينات  145210 18

 Total 50 المجموع   

 
  

http://www.scme.edu.ps/


 

 

 P.O.Box 777 +972 2 224 6666 www.scme.edu.ps  
 Hebron, Al Haras St. +972 2 224 6555 info@scme.edu.ps  

 

شادية الدراسية موزعة عل الفصول الأربعة:   الخطة الاسي 
 

 الفصل الأول
 

 م.س س.ع س. ن س .م  المساق رقم المساق الرقم 
    3 مدخل ال القانون   1

    3 القانون التجاري  145103 2

    3 مكافحة الفساد  100208 3

    1 1ريادة أعمال   100106 4

ية  100103 5 ن     3 اللغة الانجلي 

    3 اللغة العربية   100101 6

  استخدام الحاسوب  100105 7
ن
    3 مقدمة ف

    19 المجموع    

 

  
 الفصل الثاتن

 

 سم.  س.ع س. ن س .م  المساق رقم المساق الرقم 
ية  145201 1 ن     3 مصطلحات قانونية بالإنجلي 

2 145102   
    3 قانون الأراضن

    2 سكرتارية وإدارة مكاتب  145104 3

    3 قانون العمل  145106 4

    3 القانون الدستوري  145110 5

    2 مهارات حياتية  100102 6

    3 مناهج البحث العلم   145108 7

    19 المجموع   

 
 
 
 
 
 
 
 

 الفصل الثالث
 

 م.س س.ع س. ن س .م  المساق رقم المساق الرقم 
ام 145203 1 ن     3 مصادر الالي 

  العام 145205 2
    3 القانون الجنات 

    3 قانون الأحوال الشخصية  145112 4
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    3 القانون الإداري  145209 5

6 145290   
    2 تدريب ميداتن

    2 2ريادة اعمال  100107 

أخلاقيات المهنة  100204 

 والسلامة العامة 

2    

    1 نشاط رياضي 100201 

    19 المجموع   

 
 

 الفصل الرابع
 

 م.س س.ع س. ن س .م  المساق رقم المساق الرقم 
    3 الأوراق التجارية والعمليات المضفية  145204 1

وع تخرج 145299 2     1 مشر

    3 الجزائية قانون الإجراءات  145206 3

    3 قانون أصول المحاكمات المدنية والتجارية  145208 4

    3 قانون البينات  145210 5

ام 145207  ن     3 أحكام الالي 

  الفكر العرت   والإسلام   100200 
    3 دراسات فن

    19 المجموع   
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 وصف المساقات: 

 معتمدة ( ساعة 16متطلبات الكلية الإجبارية)  

 ( ساعة معتمدة: 16أولاً: متطلبات الكلية الإجبارية ومجموعها ) 

 

 

 Arabic Language (100101) اللغة العربية .1

يهدف مساق اللغة العربية كمتطلب كُلية إجباري إلى البناء اللغوي السليم للغة العربية عند الطلبة، وذلك من خلال تزويدهم 

ختلفة في جانبي )الصرف والنحو(، مما يسُاعد في تعزيز قدُرة الطلبة على القراءة والكتابة بالمعارف والمهارات اللغوية المُ 

النصوص   لديهم من خلال تجربة  اللغوية  الثروة  لزيادة  الشائعة، إضافة  واللغوية  النحوية  الأخطاء  بشكل صحيح خالٍ من 

   سموعٍ أو مقروء.بشكل م  في الأدب، والنثر، والشعر، سواء كان ذلك  العربية المتنوعة

  

Arabic Language (100101) 

 

This course aims to introduce students to the Arabic language as a system consisting of 

interrelated and integrated levels and to enable them to correctly use linguistic, 

morphological, grammatical, and rhyming skills in accordance with available theoretical and 

poetic texts. In addition, the principles of writing and numbering and distinguishing between 

the study of biography, fictional art, poetry issues, and current issues affecting the Arabic 

language and its development and raising its level. 

 

 

 

 English Language (100103) اللغة الإنجليزية .0

يهدفُ المساقُ كمتطلب كُلية إجباري إلى تطوير المهارات الأساسية الأربعة للغة الإنجليزية لدى الطالب وهي: )الكتابة، 

تيعاب، واللفظ الصحيح للكلمة المنطوقة والمكتوبة القراءة، المحادثة، والاستماع(، مما يعُزز من عملية الفهم والاس

ن الطالب من التواصل الفعال وذلك عبر استخدام أسلوب "الحوار والمُحادثات" في مواقف مُتنوعة "علمية   لغوياً، ويمُك ِّ

  خدام التكنولوجيا.التمارين التفاعلية والتي تدمجُ ما بين التعليم التقليدي، والتعليم التفاعلي باست  وعملية"، إضافة إلى

 

The course aims to develop the four basic skills of the English language for the student, 

namely (writing, reading, speaking, and listening), which enhances the process of 

understanding and comprehension, and the correct pronunciation of spoken and written 

words and sentences linguistically and enables the student to communicate effectively 

through the use of the "dialogue and conversations" method. In a variety of "scientific and 

practical" situations, in addition to developing their writing and reading skills through 

interactive exercises that integrate traditional education with technology-based interactive 

education. 

 

 

   Introduction to Computer Science (100105) مقدمة في الحاسوب .0
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جانبيه "النظري والعملي" إلى تعريف الطلبة بمكونات الحاسب  يهدف مساق مقدمة في الحاسوب كمتطلب كُلية إجباري في  

الآلي وكيانه )المادي، والبرمجي(، حيثُ يبدأ الطلبة بالتعرف على التسلسل التاريخي لأجيال الحاسوب، وعناصر التطور 

ة فيه، وصولاً إلى منظومات  الذي مرَّ بها عبر الزمن، إضافة إلى أنظمة العد المختلفة، ووحدات التخزين، والذاكرة، والمُعالج

فيه   المكتبية  والحُزمة  الأكثر شيوعاً،  الويندوز  المتنوعة وخاصة نظام  الضارة وأشكالها،   -التشغيل  الفيروسات  الأوفيس، 

      .الإنترنت –والشبكة العنكبوتية 

 

Introduction to Computer Science ((100105   

 

This course intends to identify computer components and their various units, computer 

development and classifications, computer generations, counting system classification, 

memory unit, arithmetic and logic unit, input and output unit, operating system, and 

programming fundamentals. 

Practical part: The course's objective is to provide students with an understanding of the 

computer's components, including the CPU (central processing unit), storage units, and 

input and output units. And software components such as various operating systems, such 

as Windows, and a variety of computer applications, such as Microsoft Office, the Internet, 

and e-mail services. 

 

 

 

  Entrepreneurship -1( 100106) 1-ريادة الأعمال  .0

والتعرف على ماهيتها،  إلى تعزيز ثقافة ريادة الأعمال لدى الطلبة     ( كمتطلب كُلية إجباري،1يهدف مساق ريادة الأعمال (

من خلال تنمية التوجهات الإيجابية لديهم نحو ترسيخ مفهوم العمل الحر )الخاص( في مقابل العمل الوظيفي بعد التخرج، 

المعارف والمهارات "الشخصية والفنية" التي تساعد الطلبة على التعرف    كبديل آخر للتشغيل الذاتي، من خلال بناء مجموعة

  ال، وصفات رواد الأعمال فيه، ومُقومات نجاح المشروع الريادي، وتحديات ذلك.إلى عالم الأعم

 

 

 

Entrepreneurship (1100106) 

 

The aim of "Entrepreneurship 1" is to encourage a culture of entrepreneurship among 

students by developing their positive attitudes towards the establishment of the concept of 

self-employment (private) in exchange for job work after graduation, as an alternative to 

self-employment, through the development of a set of "personal and technical" skills. Which 

provides students with the business world, the characteristics of entrepreneurs within it, the 

ingredients for the success of an entrepreneurial project, and the obstacles associated with 

it. 
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  Entrepreneurship -2( 100107) -2ريادة الأعمال  .0

كُلية إجباري، إلى تزويد الطال2يهدف مساق ريادة الأعمال ( بة بجملة المعارف والمهارات التي يتطلبها إنشاء  ( كمتطلب 

مشروع ريادي ناجح مُستقبلاً بعد التخرج، وذلك من خلال بناء المفاهيم الأساسية والمهارات الفنية لخطة العمل، والجدوى  

م عمل  خطة  ببناء  مروراً  عليها،  الحصول  ومصادر  الفكرة  بإطلاق  بدءً  الريادي،  بالمشروع  الخاصة  تكاملة الاقتصادية 

 العناصر في جانبها )التسويقي، والإداري، والمالي( بحيث تكون جاهزة للعمل وفقها. 

 

Entrepreneurship -2 100107)) 

 

The Entrepreneurship 2 course aims to teach students how to launch an idea, find sources 

for it, and build an integrated business plan to launch a successful independent project after 

graduation. Its marketing, administrative, and financial aspects must work with it. 

 

 

  Physical Education Culture( 100201ثقافة رياضية ) .0

يهدف مساق الثقافة الرياضية كمتطلب كُلية إجباري في جانبه النظري والعملي إلى تعريف الطلبة بماهية التربية الرياضية، 

ة إلى أهم المبادئ، والمهارات الأساسية وأهميتها، وأهدافها كأسلوب حياة وثقافة مجتمعية تحقق الصحة البدنية والنفسية، إضاف

القدم، والكرة الطائرة، وكرة السلة، وألعاب القوى،   المتعارف عليها، ككرة  لبعض الألعاب الرياضية )الجماعية والفردية( 

  وأهم القوانين التي تنُظم عملها.

Physical Education Culture ((100201 

 

 لية إجباري في جانبه النظري والعملي إلى تعريف الطلبة بماهية التربيةيهدف مساق الثقافة الرياضية كمتطلب كُ 

 الرياضية، وأهميتها، وأهدافها كأسلوب حياة وثقافة مجتمعية تحقق الصحة البدنية والنفسية، إضافة إلى أهم المبادئ،

 القدم، والكرة الطائرة، وكرة  والمهارات الأساسية لبعض الألعاب الرياضية )الجماعية والفردية( المتعارف عليها، ككرة

 السلة، وألعاب القوى، وأهم القوانين التي تنُظم عملها. 

 

This course covers the definition of physical education, its goals, and its link to general 

education, as well as the rules and most significant abilities and concepts of certain teams 

and individual sports. And refereeing internal and external matches and activities, 

recognizing stadium injuries that impact players inside and outside the stadium, and 

conducting internal and external matches and activities. Knowing its symptoms, causes, and 

treatments. This course also covers sports tournaments and athletic events. 

 

 

  Anti-Corruption (100208) مكافحة الفساد .0

يهدف مساق مُكافحة الفساد كمتطلب كُلية إجباري إلى تكوين معرفة مُعمقة لدى الطلبة حول مفهوم الفساد عالمياً ومحلياً، 

كما ينُاقش   ارية أو المالية(،وأشكاله المختلفة، والأسباب التي يتجلى بها سواء )السياسية أو الاقتصادية أو الاجتماعية أو الاد

أو  للمؤسسات،  الهيكلي  بالتنظيم  المرتبطة  تلك  وانتشاره، سواء  الفساد  احتمالية ظهور  تزيد من  التي  العوامل  أهم  المساق 
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التكوينات السياسية، والاجتماعية للمجتمعات، مما يؤثر على عمل تلك المؤسسات، ويضُعف من قدرتها على مُحاربة هذه  

 .المُجتمعيةالظاهرة 

 

This course provides an in-depth understanding of global and local corruption, as well as its 

complex manifestations in formal and informal institutions. The course also examines the 

most significant factors that increase the likelihood of corruption's emergence and spread, 

including the structural organization of state institutions and the political and social 

complexities that affect the work of these institutions and weaken their ability to combat this 

phenomenon. 

 

 ( ساعات معتمدة5الاختيارية وعددها )متطلبات القسم  

 

  الفكر الإسلام    .1
 دراسات فن

تهدف هذه المادة إل إلمام الطالب بتصور إجمال  للفكر العرت   الإسلام  , وبتعرف عل أسسه ومقاصده ,وأن يتعمق  

  جوا
يعة و نظام حياة . وان يلم الطالب بالأنظمة الإسلامية فن نبها التطبيقية ,وأن  عنده الإيمان بالإسلام عقيدة وشر

اث الإسلام  العلمية والعمرانية.   يتعرف عل أهم عناصر الي 

 

 أخلاقيات المهنة والسلامة العامة  .2

  إطار إدراك المسئوليات القانونية والأخلاقية  
يهدف المساق ال تعريف الطالب  بمفهوم اخالاقيات المهنة، وذلك فن

السلامة   ، ومبادئ   
المهبن العمل    

الصفات الشخصية والقدرات فن التطرق إل  بها. كما ويتم  ام  ن الالي  العامة واهمية 

  الموظف، وأهمية المحافظة عل شية المعلومات الخاصة، وكيفية التعامل 
  يجب أن تتوفر فن

والمهارات الفنية الب 

 مع ضغوط العمل، والتعامل مع حالات الطوارئ. 

 

نامج الاجبارية وعددها )    ( ساعات معتمدة5متطلبات الي 

 القانون الإداري  .1
يعالج هذا المساق أعمال السلطة الإدارية ) التعريف بالوظيفة العامة والموظف العموم  ؛ طبيعة العلاقة القانونية  

  تحيط بالموظف العموم  منذ تعيينه إل انتهاء رابطة الوظيفة العامة( 
ن الموظف و الدولة ؛ الأوضاع القانونية الب  بي 

وسائل السلطة العامة )القرار الإداري والعقد الإداري( أعمال السلطة الإدارية ) التعريف بالوظيفة العامة والموظف  ؛  

  تحيط بالموظف العموم  منذ  
ن الموظف و الدولة ؛ الأوضاع القانونية الب  العموم  ؛ طبيعة العلاقة القانونية بي 

 ائل السلطة العامة )القرار الإداري والعقد الإداري( . تعيينه إل انتهاء رابطة الوظيفة العامة( ؛ وس

 

ن   .2  عقود التأمي 
   
فن وتطورها  ن  التأمي  عليها  يقوم    

الب  الفنية  الأسس  الحديثة،  و  القديمة  مفاهيمه  حسب  ن  التأمي  عقد  تعريف 

يعة الإسلامية بعقد التأم ن و خصائص كل قسم، موقف الشر ، الخطر  المجتمعات الغربية و العربية، أقسام التأمي  ن ي 

ن ، خصائص عقد     التأمي 
  تحديده، عنض المصلحة فن

  تدخل فن
وطه و تحديده، القسط و العناصر الب  ن شر   التأمي 

فن
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ة و التقادم،   امات المؤمن له و المؤمن، الحلول القانونية و الدعوى المباشر ن ن و الي  ن و إبرامه، آثار عقد التأمي  التأمي 

ن ضد الحر  . دراسة تطبيقية لعقد التأمي  ن ضد المسؤولية المدنية/ حوادث السي    عل الحياة أو عقد التأمي 
 يق و الباف 

 

 

 

 القانون الدول  العام   .3
اف بها،   ، مصادره، أشخاصه وبالأخص الدولة، عناصرها، أنواعها، أهليتها والاعي  بالقانون الدول  يتضمن التعريف 

 الإقليم، المناطق البحرية الخاضعة لسيادة الدولة  العلاقات الدبلوماسية والقنصلية، وسائل اكتساب السيادة عل

  تمارس عليها اختصاصات محددة وتسوية المنازعات الدولية. 
 أو الب 

 مهارات حياتية   .4

  الاتصال الفعال 
يتناول هذا المساق العديد من الموضوعات ذات العلاقة بتنمية المهارات الشخصية للطالب فن

  لفهم الآخرين والتأثي  فيهم،  
ً
 ومهنيا

ً
وتعزيز قدراته القيادية وبما يتفق مع أهداف الكلية نحو إعداد كادر مؤهل علميا

استعدادا للمستقبل ومواجهة تحدياته وقادر عل تلبية احتياجات المجتمع. كما يعمل المساق عل تعزيز ثقة الطالب 

  التواصل والاتصال 
ن أهمية لغة الجسد فن  بنفسه، ويبي 

 

 ( ساعة معتمدة50التخصص الاجبارية وعددها )متطلبات 

 مدخل الى القانون .1

يتناول المساق مفهوم القانون ونشأته، خصائص القاعدة القانونية، تقسيماتها )قانون عام وقانون خاص، قواعد  

   
الأردتن القانون    

فن القانونية  القاعدة  ومصادر  عام،  بوجه  القانونية  القاعدة  مصادر  مكملة(،  وقواعد  خاصة آمرة 

حيث   من  القانونية  القاعدة  تطبيق  نطاق  تحديد  بأنواعها،  القانونية  القاعدة  تفسي   ية،  والتفسي  منها  الرسمية 

محله، مصادره   أطرافه،  وأنواعه،  بالحق  والتعريف  للحق،  العامة  النظرية  إل  إضافة  والمكان والزمان.  الأشخاص 

 والحماية القانونية المقررة 

 

 مناهج البحث العلمي  .2

هدف هذا المساق ال تعريف الطالب بأسلوب المنهج العلم  ومساعدته عل تنمية قدراته عل فهم أنواع البحوث،  ي

  الاختيار  
، ومن ثم مساعدته فن   يقوم عليها الباحث العمل 

وطرق إجرائها، والإلمام بالمفاهيم والأسـس والأساليب الب 

ها بقصد الوصول ال  السليم لمشكلة معينة لبحثه مع ما يتبعها من وسائ ل جمع البيانات، وأساليب تحليلها، وتفسي 

 حل لهذه المشكلة. 

 

 مصطلحات قانونية بالإنجليزية  .3

فائدة   أكي   ولتحقيق  العربية.  القانونية  للمصطلحات  المرادفة  ية  ن الإنجلي  القانونية  بالمصطلحات  الطالب  تعريف 

خلال   من  المصطلحات  هذه  تدرس  للطالب  ومصادره  لغوية  المختلفة  وفروعه  وأقسامه  بالقانون  التعريف 
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 يقدم بصورة مستقلة تمكن الطالب من التعبي  عن أفكاره بلغة قانونية  
ً
 قانونيا

ً
وخصائصه. كما تتناول المادة موضوعا

 سليمة، ما يساعده عل التعامل مع المراجع القانونية الأجنبية. 

 

 قانون الأراضي    .4

ة العثمانية وحب   أحكام إثبات ملكية الأر  ن منذ الفي    فلسطي 
  فن

. تصنيف الأراضن ن   فلسطي 
  وتسجيلها وانتقالها فن

اضن

  ويتطرق  
  الدولة. وكذلك القرارات القضائية والنماذج الخاصة بالأراضن

ي وأراضن   الطابو والأمي 
يومنا هذا مثل الأراضن

 .  
  ملكية الأراضن

 ال مشاكل الشيوع فن

 

 سكرتاريا وإدارة مكاتب    .5

 لمفهوم الإدارة للعملية الإدارية وعناصرها وعلاقتها بإدارة المكتب ، وبــع ثم يستعرض مفهوم  يقد
ً
م المساق توضيحا

  العمل المكتب   ثم تصميم المكتب وطبيعة عمله وأنواع المكاتب  
المكتب وتنظيمه وأهمية المركزية واللامركزية فن

ن عم   الكفاية الإدارية وتبي 
  ذلك  والأثاث المكتب   ودوره فن

لية الاتصالات وأهميتها وأنواعها والأجهزة المستخدمة فن

  مدير المكتب ، ومن ثم معرفة مفهوم السكرتارية وأنواعها وواجباتها الرئيسية 
ومهارات الاتصال الواجب توافرها فن

ر السكرتي   والثانوية وكيفية الحفظ والفهرسة ، ثم توضيح كيفية تخطيط الأعمال للسكرتارية وأنواع التخطيط ودو 

  إدارة المكاتب  
 يستعرض هذا المساق التقنيات الحديثة المستعملة فن

ً
ا   عمله ، وأخي 

والعلاقات العامة والإنسانية فن

 وكيفية انتقاء الآلات والأدوات المكتبية . 

 

 قانون العمل  .6

، بحيث يتم تعريف هذا القانون، ومقار   
  هذا المساق قانون العمل الفلسطيبن

نة ببعض الانظمة  يدرس الطالب فن

امات عل   ن تب من الي  وط صحتها، وما يي    كل من مض والأردن، ومصادره، والعقود الناشئة عنه، وشر
الموجودة فن

النقابية،   التنظيمات  ، وكذلك  الجماع  العمل  الفردي، وعقد  العمل  انتهاء عقد  العمل والعامل، وأسباب  كل رب 

اعات العمالية، مع الإشارة  ن  إل أهم الحقوق وما به من حسنات وعيوب. وطرق تسوية الين

 

 القانون الدستوري    .7

الدولة من خلال دراسة مفهومها وأركانها، وأصل  السياسية ويشمل  النظم  الاول:  القسم   : ن المساق قسمي  يتناول 

، وطرق  الديمقراط  والنظام  الحكومات،  أشكال  دراسة  من خلال  الواسع:  بمفهومها  والحكومة  وأشكاها،  نشأها، 

القانون  إس  :  
الثاتن المعاصرة، والقسم  النيابية  الديمقراطية  السياسية  ، والانظمة  الديمقراط  النظام    

فن السلطة  ناد 

الدستوري ويشمل دراسة المبادئ العامة للقانون الدستوري والقضاء الدستوري والنظام الدستوري للسلطة الوطنية 

 الفلسطينية. 

 

 مصادر الالتزام    .8
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بيان   المساق  ومصادر يتناول  المال   والحق    
العيبن والحق  الشخص   الحق  من  وتعريفه كل    

المدتن القانون  أسس 

وط صحته وأنواع العقود والمسؤولية التعاقدية وكذلك الإرادة   وط انعقاد وشر ام، كذلك تعريف العقد وبيان شر ن الالي 

وع( وبيان المسئولية عن الأعمال الشخ   تقع عل المال، أو النفس  المنفردة والفعل الضار )العمل غي  المشر
صية الب 

 وكذلك المسئولة عن فعل الغي  والمسؤولية عن الأشياء وعن النابع والكسب بلا سبب وأحكام كل ذلك. 

 

 القانون الجنائي العام    .9

المساهمة   وع،  الجرائم، الشر تعريفها وأركانها، تصنيف   ،  
الجزات  الفكر  ، مراحل   

الجزات  بالقانون  الجنائية،  التعريف 

العقوبة،  صفات  الوقاية،  وتدابي   العقوبة  المسؤولية،  موانع  الإباحة،  أسباب  والمعنوية،  المادية  الجرائم  تعدد 

  العقوبة، أسباب تعليق تنفيذ العقوبات، أسباب 
العقوبات الراهنة وتصنيفاتها، أسباب التخفيف، أسباب التشديد فن

 انقضاء العقوبات، أسباب الإلغاء. 

 

 ون التجاري  القان  .10

التاجر،   ونظرية  وتطوره،  وأهدافه،  التجاري،  القانون  ماهية  الطالب  تدري  التجاري  القانون  مبادئ  مساق  يتناول 

والاعمال التجارية/ وكل ما يتعلق بها من خصائص وأنواعه، وتشمل العقود التجارية الأكير انتشارا وه  عقد الرهن  

وط صحتها وآثارها  التجاري وعقد الوكالة وعقد السمشة والع مولة وعقد النقل مع بيان ماهية كل منها وأطرافها وشر

عات الناشئة عنها.  ن  وأهم الين

 

 قانون الأحوال الشخصية   .11

، فيتحدث عن الزواج ومقدماته وما    
يهتم المساق بكل ما له علاقة بتنظيم الأشة بما ينسجم والقانون الفلسطيبن

  ، ن للزوجي  وواجبات  حقوق  من  عليه  تب  من  يي  عليها  تب  يي  وما  وعيتها  ومشر الخطبة  مفهوم  عن  ويتحدث 

تبة عل كل منها.كما ويتحدث   ن الزواج الباطل والفاسد والموقوف، والآثار المي  أحكام.ويتطرق المساق إل التفريق بي 

تب عل كل ذلك من   أحكام كالعدة  المساق عن انتهاء العلاقة الزوجية بالوفاة أو الطلاق أو التفريق أو الخلع وما يي 

داد والمهر والحضانة والرضاع وثبوت النسب وغي  ذلك.  اث والاسي   والرجعة والمي 

 

 أحكام الالتزام    .12

ن أو تنفيذ   ام من حيث بيان وسائل تنفيذه اختيار كالوفاء والمقاصة واتحاد الذمتي  ن يتناول المساق دراسة آثار الالي 

التعوي بطريق  التنفيذ  أو    
العيبن ا كالتنفيذ  المباشر  جي  غي   التنفيذ كالدعوى  لحماية  وعة  المشر الوسائل  وبيان  ض 

ن   ط والأجل وبيان أحكام التضامن بي  ام الشر ن   الحبس وبيان الأوصاف المعدلة لآثار الالي 
ودعوى الصورية والحق فن

  الإبراء واست
ام المتمثلة فن ن  بيان حالات انقضاء الالي 

ً
ا ن واخي  ن المديني  ن والتضامن من بي  حالة التنفيذ ومرور  الدائني 

 الزمن المسقط للدعوى. 

 

 الأوراق التجارية والعمليات المصرفية    .13
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القانونية،   للتداول، وظائفها، طبيعتها  القابلة  النقدية والأسناد  الأوراق  ن  بينها وبي  الفرق  التجارية،  الأوراق  تعريف 

ض التجارية،  الورقة  تداول  والشكلية،  الموضوعية  وطها  وشر إنشائها  ام  كيفية  ن الالي  انقضاء  بقيمتها،  الوفاء  مانات 

للعمليات  التطرق  مع  وآثاره  وطبيعته  الدعوى  سماع  من  المانع  الزمن  ومرور  وآثاره،  الوفاء  عن  الامتناع  الثابت، 

 المضفة وخصائصها وتعريفها. 

 

 

 

 قانون الإجراءات الجزائية   .14

الجزائية   الإجراءات  بقانون  التعريف  المساق  الجزائية،  تناول  للإجراءات  المختلفة  والأنظمة  وأهدافه،  وفلسفته 

الدعوى   الجريمة وأطرافها وقيود رفع  الناشئة عن  الاتهام  والتنقيب والتحري، والدعاوي   
ن النظامي  ن  بي  والتفريق 

الاستدلالات،  وجمع    
القضات  والضبط  والاستثنائية،  العادية    

القضات  الضبط  مأموري  واختصاصات  وانقضائها، 

  والطعن فيهو 
  التحقيق الابتدات 

  وخصائصه والاستجواب وأوامر التضف فن
 التحقيق المبدت 

 

 قانون أصول المحاكمات المدنية والتجارية   .15

القضائية   القانون وتبليغ الأوراق    من حيث شيان 
الفلسطيبن المدنية والتجارية  المحاكمات  قانون أصول  معالجة 

المواعيد والبطلان   الخصومة  وحساب  الجوابية، وعوارض  واللوائح  الدعاوي وقيدها  المحاكم وإقامة  واختصاص 

  الأحكام والاجراءات الخاصة. معالجة بعض القضايا العينية ذات العلاقة. 
 والأحكام والمصاريف وطرق الطعن فن

 

 قانون البينات     .16

ن المكملة له ودراسة ا   قواعد الإثبات.  يتناول المساق التعريف بقانون البينات والقواني 
لمذاهب الفقهية المختلفة فن

ة   ن والخي  ن والإقرار والقواني  ثم دراسة قواعد الاثبات الموضوعية والاجرائية وأدلة الاثبات الكتابية والشهادة واليمي 

  والأنظمة المقارنة. 
  المواد المدنية والتجارية الفلسطيبن

  قانون الثبات فن
 فن
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